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Stellenausschreibung

Die Internationale Hochschule Liebenzell ist eine private Hochschule in der Tradition der
lutherischen Reformation, des wiirttembergischen Pietismus und der Weltmission, die von
der Liebenzeller Mission getragen wird. Sie vermittelt durch wissenschaftlich fundierte und
anwendungsbezogene Lehre eine umfassende Ausbildung. Ein starker Akzent liegt auf der
Bildung von Personlichkeiten, die in der Lage sind, das Evangelium theologisch
verantwortet, missionarisch einladend, kulturell sensibel und glaubwiirdig in
unterschiedlichsten Kontexten im In- und Ausland zu verkiindigen. Entsprechend versteht
sich die IHL als eine Glaubens-, Lebens- und Lerngemeinschaft von Studierenden und
Dozierenden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine

Assistenz der IHL-Hochschulverwaltung
(Voll- oder Teilzeit ab dem 01.09.2025)

Aufgabenbereiche:

Ansprechpartner/in fiir Studieninteressierte

Organisation der Campustage

Sekretariatsaufgaben wie z.B. Postbearbeitung, Korrespondenz, Unfallmeldungen
von Studierenden

Co-Verantwortung fiir das Campusmanagementsystem

Organisation von Sonderveranstaltungen wie 1. Kirchliche Dienstpriifung,
erlebnispadagogische Kurse u.a.

Mithilfe bei der Vor- und -Nachbereitung von Veranstaltungen

Erstellung der Statistiken des Statistischen Landesamtes

Organisation der Modulevaluation

Koordination der Pflege der Hochschulordnungen
Dokumentenarchivierung
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Anforderungen:

Hochschulabschluss erwiinscht

Selbststandige Arbeitsweise

Freude am Organisieren

IT-Affinitat und Verstandnis fiir digitale Prozesse und Systeme

Bereitschaft zur Einarbeitung in komplexe Sachverhalte und Prozesse

Du bist organisiert, teamfahig, offen und gewissenhaft? Dann bist du bei uns richtig

Wir bieten:

eine angenehme Arbeitsatmosphare, sehr guter Teamzusammenhalt und gegenseitige
Unterstiitzung

abwechslungsreiches eigenstandiges Arbeiten

Offene Tiiren fiir neue Ideen

Entfaltung deiner Talente und Forderung deiner personlichen Weiterentwicklung

Eine Vergutung nach Haustarif.

Uber Bewerbungen freut sich:
Dr. Thomas Eisinger, Kanzler
Heinrich-Coerper-Weg 11
75378 Bad Liebenzell

Telefon: 07052-17-7291
Mobil: 0176-18 99 12 99
Mail: thomas.eisinger@ihl.eu

Internationale Hochschule Liebenzell
Heinrich-Coerper-Weg 11

75378 Bad Liebenzell

www.ihleu | info@ihl.eu | 07052 17-7298
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